Kierownik Miejskiego OSrodka Pomocy Spolecznej
w Zarach
oglasza konkurs na stanowisko
Referenta

w Dziale Pomocy Srodowiskowej

I. Wymagania stawiane kandydatom:

a. Wymagania niezbe¢dne:

a.
b.

o

502 o o

Wyksztalcenie, co najmniej srednie lub wyzsze,

znajomos¢ przepiséw prawa z zakresu pomocy spotecznej, postepowania
administracyjnego, wspierania rodziny i pieczy zastepczej,

obywatelstwo polskie, pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini
praw publicznych,

niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

umiejetnos¢ redagowania pism,

dobra znajomo$¢ obstugi komputera, umiejetnos$¢ obstugi programu MS Office,

b. Wymagania dodatkowe:

a
b.
c.
d
e

odpowiedzialnos¢, doktadnos¢, rzetelnos¢ i sumiennosé,
dyspozycyjnos¢,

preferowana znajomos$¢ systemu ,,POMOST”,

umiejetnosé pracy w stresujacych warunkach, pod presja czasu,
umiejetnos¢ pracy w zespole,

II. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a.

sepo o

e

sprawdzanie prawidlowosci danych zawartych w wywiadach srodowiskowych z
danymi zawartymi w systemie komputerowym,

rejestracja wnioskow na podstawie wywiadéw srodowiskowych,

wydawanie decyzji administracyjnych na podstawie obowigzujacej dokumentacji,
wydruk decyzji administracyjnych oraz zwrotnych potwierdzen odbioru,

prace zwigzane z wysylaniem decyzji administracyjnych,

wspotpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi Osrodka w zakresie wydawanych
decyzji administracyjnych,

Sciste i terminowe rozliczanie si¢ z powierzonych zadan.

II1. Warunki zatrudnienia na stanowisku:

Zatrudnienie od 1 listopada 2014 r., miejsce pracy Dzial Pomocy Srodowiskowej MOPS
Zary, ul. Domanskiego 1



V. Wymagane dokumenty:

a. CV (wraz z podpisanym o$wiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych dla celéw rekrutacji)

b. List motywacyjny

Oswiadczenie o niekaralnosci, o korzystaniu z petni praw publicznych i posiadaniu

pelnej zdolnoscei do czynnosci prawnych, o§wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa

polskiego,

Kserokopie swiadectw pracy

Kserokopie dyplomoéw potwierdzajacych wyksztalcenie

Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace;j sie o zatrudnienie

Ewentualnie opinia z poprzedniego miejsca pracy

Oswiadczenie o braku przeciwwskazan do pracy na stanowisku

e

FEe b o o

VL. Termin, spos6b i miejsce sktadania dokumentéw aplikacyjnych:

a. Termin:

2014-10-28 15:00:00

b. Sposéb:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadaé w sekretariacie MOPS Zary,
ul. Domanskiego 1, pok. nr 15, z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko referenta w
Dziale Pomocy Srodowiskowe;j”, w terminie do dnia 28.10.2014 r. do godz. 15.00.
Dokumenty, ktére wplyna po terminie nie bedg rozpatrywane.

VII. Informacje dodatkowe:

Informacja o wynikach naboru be¢dzie umieszczona na stronie bip.mops.zary.pl oraz na
tablicy ogloszen w siedzibie MOPS Zary.

Zary, dnia 14.10.2014 r.




